eAprove



Sistema de Aprovacéao Eletronica da Prefeitura Municipal de Indaiatuba

Sistema elaborado pelo Departamento de Informatica e Secretaria Municipal de
Planejamento Urbano e Engenharia

Sistema de analise e aprovagao de projetos de construgdo, cadastramento de
obras e desmembramento/unificacdo de lotes por via eletrénica, com intuito de
agilizar e dinamizar o contato entre os profissionais envolvidos e a
Municipalidade



1 - Sistema de Aprovacao Eletronica

Para utilizagdo do sistema o usuario devera contar com os seguintes
equipamentos para utilizagao do eAprove:

Computador com acesso a internet

Scanner




2 - Acesso ao eAprove

Para acessar o] eAprove entre no link -
http://www.indaiatuba.sp.gov.br/engenharia/eaprove/
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Observagoes:

Para o primeiro acesso veja o item “Primeiro Acesso” na tela de entrada do

sistema eAprove.

Caso nao consiga acessar com a sua inscricdo municipal e senha, entre em
contato conosco através do telefone 19-3834-9131.

Secretarias

Servigos Transparéncia i Eu procuro...

+|Pagina Inicial » Engenharia » eAprove

Engenharia »
Assessoria

Conselho Municipal de
Preservacdo

Planejamento e Projetos
Cartografia e Topografia
Aprovacdes

Cadastro Imobilidrio

Geoprocessamento

Acoes e Obras

* (5/03/2018 11:07h
CICLOVIAS
Prefeitura trabalha em obra
da nova ciclovia no inicio da
avenida Conceicdo

® 201022018 14:27h
TERMINAL RODQVIARIO =
RUA DOS INDAIAS
Prefeitura abre licitacdo para
boxes remanescentes do
nove Terminal Rodoviario

* 15/02/2018 17:22h
VELODROMO MUNICIPAL
Selecdo Brasileira de
Paraciclismo realiza
treinamento em Indaiatuba

eAprove

Digite seu CCM ou CNPJ

~nD
CCM ou CNPJ

Digite sua Senha

Enviar

Atengéo!

« O acesso devera ser feito com o CCM (profissionais e empr aiatuba) ou CNPJ
(empresas de outras cidades)

e Primeiro acesso? Clique aqui para cadastro no sistema

» Esqueceu a senha? Clique aqui para redefini-la

Veja também:

» Cartilha

» Autenticacdo de Protocolo de Andlise



3 - Utilizacao do eAprove

3.1 - ApOs a abertura do sistema eAprove vocé inicialmente visualizara todas as
suas obras (aprovadas e em processo de aprovagao). Nesta parte podera
consultar a Planta aprovada, o Alvara de Construgdo, Memorial descritivo do
desmembramento/unificagdo e o carné de pagamento das taxas quando da
aprovagao do processo.

Para solicitacgo de um novo pedido de aprovagdo siga os seguintes
procedimentos:

Acesse o link — NOVA OBRA (item 3.1.1 desta cartilha)
Ou
Acesse o link —- DESMEMBRAMENTO/UNIFICACAO (item 4.1.1 desta cartilha)



3.1.1 - NOVA OBRA (CONSTRUGAO/LEVANTAMENTO DE OBRA EXISTENTE)

Arquive Editar Exibir Histérico Fayoritos Femamentas Ajuda E@’
//' 8 Prefeitura Municipal de Ind... | W Prefeitura Municipal deInd... % |+

€ a dsistubo sp.gov.br/engenharia/servicos/caprove; | [B- Goog P8 & A =
|8 Mais visitados ) Buscapé - Comparagd... [l Google #8 Drefeitura Municipal d... (| Banco Santander Brasil.. [_| https://servicos.caubr.... »

EEOO =08

i m— X
g mf;’e#utn Indaiatuba g

Servigos

eAprove

Ah Atenca

Servigo disponivel apenas para lesies

semuncom Nome do usuArio ou empresa - o

Responsivel pelo Imavel Status Opsies

3.1.1.1 — Vocé podera incluir mais profissionais envolvidos no projeto. Para isto
basta inserir os dados de cada um com o numero da ART/RRT/TRT, lembrando
que todos os profissionais envolvidos devem ter seu cadastro municipal
atualizado e em dia com a Municipalidade.
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3.1.1.2 - Insira 0 nome, CPF e e-mail do responsavel pelo imével (proprietario)
que pretende aprovar o projeto.
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3.1.1.3 — Selecione o tipo de obra:

3.1.1.3.1 —  Construcao/Reforma/Adaptacédo/Levantamento  de  obra
existente/Levantamento de reforma/Levantamento de adaptagéo, informando
em cada campo a area a ser aprovada.

e e —————————————
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3.1.1.4 — Insira o numero de cadastro (urbano ou rural) do imovel e clique no link
- VERIFICAR

Obs.: Caso o numero do CPF do responsavel pelo imével seja diferente do
responsavel cadastrado para langamento de IPTU vocé deve enviar
documentagéo (contrato ou escritura ou matricula) para analise e atualizagéo
cadastral
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3.1.1.5 — Informe se 0 novo processo de aprovacgao se trata de substituicao de
processo ja aprovado. Se sim, informe o numero do processo aprovado e se vai
existir acréscimo de area.
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3.1.1.5 — Insercao de Arquivos

Apos o preenchimento dos dados cadastrais devera enviar os arquivos para
aprovacao:

3.1.1.5.1 — Requerimento — requerimento modelo que pode ser obtido no link -
http://www.indaiatuba.sp.gov.br/engenharia/downloads/modelos/requerimentoa
provacaoeletronica, que devera estar preenchido e assinado pelo responsavel
do imovel (proprietario);
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M. Cadastro Imobiliana ou Cadastro Rural:
Verificar

Trala-se de substituigfio de projeto apravado?
MNao

Requerimento:

Selecionar arquive... | Nenhum arquive selecionado. | X

ART ou RRT

Selecionar arquive Menhum arquive selecionado. | X

Matricula ou Escritura

Selecionar arquivo... | Nenhum arquive selecionado | X

Planta do Condominio

Seleclonar arquivo... | Nenhum arquive selecionado | X

Planta em arguivo digital

Emaar




3.1.1.5.2 — ART ou RRT de projeto e diregao técnica de obra para os projetos de
construgdo e laudol/vistoria e asbuilt (neste caso somente para arquitetos
conforme informativo CAU n°® 001/2014) para os projetos de cadastramento,
lembrando que deve ser enviado em arquivo unico. Caso precise existe na
internet paginas que juntam arquivos com extensao pdf, como por exemplo
www.smallpdf.com;

& Prefeitura Municipal de Ind—. % | 2

N Cadastro an Cadastro Rural

Digite o nisnero & o digila

Trata-se ge substiticio de projeto apravado?

ivo... | Nenhum arquivo selecionado. Q

Planta do Condominio: _
eclonar arquivg... | Nerhum arquivo selecionado @

Planta em arquivo digital




fi
i

5 sis (V\pmiintra\dis) (T
5 appsDI (\\pmiintra\dfs) (¥:)
€ Rede
5 Painel de Contrale
W Lixeira
b ehprov

N Cadastro ano ou Cadastio Rural:
Digite 0 nimern & o diglo
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3.1.1.5.4 — Memorial de cadastramento — memorial que pode ser obtido no link -
http://www.indaiatuba.sp.gov.br/engenharia/downloads/modelos/memorialdeca
dastramento, que somente deve ser apresentado quando se tratar de
cadastramento de obras existentes e concluidas, lembrando que deve estar
devidamente assinado.
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PROJETO ARQUITETONICO | F.U.

OBRA: CONSTRUCAOQ RESIDENCIAL UNIFAMILIAR

LOCAL: RUA XX
LOTE XX — QUADRA XX

BAIRRD: XXX — INDAIATU
- SP

PROPRIETARIO +  XXXXX

ZONA: ZR

NUMERO DO CADASTRD: a INDICADAS

SITUAGAO SEM ESCALA

LARO QUE A APROVAGZD DO PROJETO PELA
ITURA NAD IMPLICA O RECONHECIMENTO
ITD DE PROPRIEDADE DO TERRENDO.

PROPRIETARIOQ:

XXXX

AUTOR DO PROJETO

XXXX
TITULO: XXXX CAU: XXXX
C.C.M.: XXXX RRT.: XXXX

RESPONSAVEL TECNICO PELA OBRA

TITULO: XXXX CREAXXXX

XX XX m?

C.CM.: XXXX ART.: XXXX

CREA: 0EC.151.525-9




3.1.1.5.6 — Anexo | — Decreto n° 10.957/2010 — quando se tratar de imdvel
comercial com area restrita no pavimento superior enviar este anexo preenchido,
assinado, e com reconhecimento de firma do responsavel pelo imoével
(proprietario), conforme modelo no link -
http://www.indaiatuba.sp.gov.br/engenharia/downloads/modelos/anexoidecreto

municipal109572010

Arquivos
Os arquivos devem estar no formato _pdf

Requerimento:

l Selecionar arguivo... ] Nenhum arquivo selecionado. | X
ART ou RRT.

[ Selecionar arguivo... ] Nenhum arquivo selecionado. | X
Matricula ou Escritura:

l Selecionar arquivo... ] Nenhum arquivo selecionado. | X
Memorial de Cadastramento:

[ Selecionar arguivo... ] Nenhum arquivo selecionado. | X
Planta do Condominio:

l Selecionar arguivo... ] Nenhum arquivo selecionado. | X
Anexo | - Decreto N.° 10.957/2010:

[ Selecionar arquivo... ] Nenhum arquivo selecionado. | X
Anexo Il - Decreto N2 10.957/2010:

[ Selecionar arquivo... ] Nenhum arquivo selecionado. | X
Anexo - Lei N.° 5.669/2009:

[ Selecionar arguivo... ] Nenhum arquivo selecionado. | X

Planta em arquivo digital:

+ Selecione o arquivo do AutoCAD (.dwf)

3.1.1.5.7 — Anexo Il — Decreto n° 10.957/2010 — quando se tratar de imével
comercial com area restrita no pavimento superior enviar este anexo preenchido,
assinado, e com reconhecimento de firma do responsavel pelo imovel
(proprietario), conforme modelo no link -
http://www.indaiatuba.sp.gov.br/engenharia/downloads/modelos/anexoiidecreto
municipal109572010




Arquivos
Os arquivos devem estar no formato _pdf

Requerimento:

l Selecionar arguivo... ] Nenhum arquivo selecionado. | X
ART ou RRT.

[ Selecionar arquivo... ] Nenhum arquivo selecionado. | X
Matricula ou Escritura:

l Selecionar arquivo... ] Nenhum arquivo selecionado. | X
Memorial de Cadastramento:

[ Selecionar arguivo... ] Nenhum arquivo selecionado. | X
Planta do Condominio:

l Selecionar arguivo... ] Nenhum arquivo selecionado. | X
Anexo | - Decreto N.° 10.957/2010:

[ Selecionar arquivo... ] Nenhum arquivo selecionado. | X
Anexo Il - Decreto N2 10.957/2010:

[ Selecionar arquivo... ] Nenhum arquivo selecionado. | X
Anexo - Lei N.° 5.669/2009:

[ Selecionar arguivo... ] Nenhum arquivo selecionado. | X

Planta em arquivo digital:

+ Selecione o arquivo do AutoCAD (.dwf)




3.1.1.5.8 — Anexo Lei n° 5.669/2009 — quando se tratar de atendimento a lei
municipal para uso de materiais sustentaveis na obra enviar este anexo
preenchido e assinado pelo responsavel pelo imovel (proprietario) e responsavel
técnico da obra, conforme modelo no link -
http://www.indaiatuba.sp.gov.br/engenharia/downloads/modelos/modelodetermod
eresponsabilidadeparaatendimentoaleimunicipaln® 5669/20009.

Arquivos
Os arquivos devem estar no formato _pdf

Requerimento:

l Selecionar arguivo... ] Nenhum arquivo selecionado. | X

ART ou RRT.

[ Selecionar arguivo... ] Nenhum arquivo selecionado. | X

Matricula ou Escritura:

l Selecionar arquivo... ] Nenhum arquivo selecionado. | X

Memorial de Cadastramento:

[ Selecionar arguivo... ] Nenhum arquivo selecionado. | X

Planta do Condominio:

l Selecionar arguivo... ] Nenhum arquivo selecionado. | X

Anexo | - Decreto N.* 10.957/2010:

[ Selecionar arquivo... ] Nenhum arquivo selecionado. | X

Anexo Il - Decreto N2 10.957/2010:

[ Selecionar arquivo... ] Nenhum arquivo selecionado. | X

Anexo - Lei N.* 5.669/2009:

[ Selecionar arguivo... ] Nenhum arquivo selecionado. | X

Planta em arquivo digital:

+ Selecione o arquivo do AutoCAD (.dwf)

3.1.1.5.9 - Projeto Simplificado — o0 modelo do projeto simplificado pode ser obtido
atraveés do link http://www.indaiatuba.sp.gov.br/engenharia/downloads/modelos/
que deve ser apresentado em extensdo dwf (esta extensdo permite que se
mantenha a integridade do arquivo enviado) — para gerar arquivo em extensao
dwf faga os seguintes procedimentos no AutoCad:




3.1.1.5.9.1. — Menu Impressao — escolher a forma de impressao DWF6

A'me o = - - B . 5=CD 2013 modeis conisreaa dwg - Fasd Only PR e

3.1.1.5.9.2 — Configurar a area de impressao — sempre configure a area de
impressao maior que o desenho. Nao tem problema se a area de impressao ficar
bem maior, pois na plotagem a impressora se limitara a folha impressa;

INSTAR TAMBEM EM




3.1.1.5.9.3 — Especificar a area a ser impressa — tenha o costume de especificar
a area de plotagem sempre maior que o desenho, fazendo a selegao do espaco
indo da esquerda inferior para a direita superior.

>
il €

3.1.1.5.9.4 — Especificar a escala correta de impressao — se nao especificar o
desenho ficara sem escala quando for imprimir. Nao escolher a opgao - fit to

paper




3.1.1.5.9.5 — Especificar as penas e que o desenho para impressao sera
monocromatico

£ Save s DWF

Saye B Area de Trabatho

Mome Tamanhao Tipa de item

) Bibhiobecas
A Jamaina Maria Torzate
B Computador . " Lirseca ovenstla
WK Fede
eduprony

Password Protection:  Disabled
Pasta de arguiv

M Computador
h HP

& Prapetos

Agalho
Agalho

Atalho

Block Information Don include

Oplians

Ouitpud Conirola
& Propetos Atalkha

4 Dpen n wewsr when dons

)
Inciude plot samg =

Eapon® Chaplay

ST

modelo_construcao dai

Fi= nam=

Fias of hvpa DWF Fies [




Exporte o arquivo pronto para analise com a extensdo dwf e salve em

computador. Feito este procedimento ja tera o arquivo para envio;

B

- lioteca =

Compartilhar com =

Nome

Apresentagdo de slides Gravar Nova pasta fz= (2]
Data Tino Tamanho __Marcas
—— ——
{2} modelo_construcac..,  15/01/2016 1400 Autodesk DWF Do... 38 KB

AutoCAD Archffectare 2010
Autodesk
. Autodesk Revit Architecture 2010
| CCleaner
Common Files
DVD Maker
. FileViewPro
| Google
Hewlett-Packard
Internet Explorer
| Microsoft Analysis Services
| Microsoft Games
Microsoft Office
Microsoft SQL Server
. Microsoft SQL Server Compact Editior]
Microsoft Synchronization Services
MSBuild
NVIDIA Corporation
| Reference Assemblies
Softland
TightVNC
toolsdrevit
| Transoft Solutions
Uninstall Information
Windows Defender
| Windows Journal
| Windows Mail
Windows Media Player

Windows NT

| Windows Photo Viewsr

| Windows Portable Devices
Windows Sidebar
WinRAR

Arquivos de Programas (+86)

Autodesk

Braille Virtual 1.0

CadEtig

CDpply

Documents and Settings

MSOCache

Perflogs

31 itens

m

seu



Clique em Selecione o Arquivo de Autocad e insira o arquivo com extenséo em
dwf;

Apos clique em ENVIAR
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ApoOs a insergao dos arquivos sera gerado o boleto de pagamento da analise do
projeto;

Faca o pagamento do boleto através da rede bancaria (pode ser pago em
qualquer casa lotérica, agéncia bancaria ou caixa eletronico);

Quando for dado baixa no sistema da Prefeitura do pagamento da taxa de
analise do projeto sera gerado o protocolo de entrada do processo e envio para
analise para a Secretaria Municipal de Planejamento Urbano e Engenharia;

Caso o boleto que por algum motivo ndo tenha sido pago, pode ser obtido no
painel da obra a 22 via do boleto atualizado;

3.1.1.6 — Protocolo do processo

Apos a baixa do pagamento podera ser impresso o protocolo de entrada do
processo, acessando os detalhes da obra protocolada;

Secretarias e Orgios Imprensa Servigos Transparéncia Eu procuro...

3] Pagina Inicial » Engenharia » eAprave

Engenharia » eAprove

Assessoria

Conselho Municipal de Painel = Detalhes da Obra
Preservacso

B Ll - (L t
Planejamento e Projetos emvindo (a), - (Logout)

Cartografia e Topografia Detalhes da obra
Aprovacdes
Cadastro Imobilidrj D
Geoprocessameni
Responsavel pelo Imovel Data / Hora Cadastro
Acoes e Obra Shatits:

® 28/06/2016 16:53h .
RUA DOS INDAIAS
Prédio da nova rodoviaria

comecga a receber Protocolo Ndmero Provisorio
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® 20/06/2016 11:53h
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Mais acbes = obras da secretaria »

Nome ART/RRT Opcgodes
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CCM ou CNPJ - somente nimeros




3.1.1.7 — Numero provisoério

Apods a Departamento de Cadastro Imobiliario avaliar a documentagao enviada
e estando de acordo emitird o numero provisério da obra, para fins de ligagéao
provisoria de agua e luz. Para isto acesse os detalhes da obra protocolada;

Secretarias e Orgdos Servigos Transparéncia Eu procuro...

3] Pagina Inicial » Engenharia » eAprove

Engenharia + eAprove

Assessoria

Conselho Municipal de Painel > Detalhes da Obra
Preservacdo

= B indo (a), - (L t
Planejamento e Projetos em vindo (a), - (Logout)

Cartografia e Topografia Detalhes da obra
Aprovacdes
Cadastro Imobilidrio 1D

Geoprocessamento

Responsavel pelo Imével Data / Hora Cadastro:

Acoes e

Status:
® 28/06/2016 16:53h A
JTERMINAL RODOVIAR]

0 Imprimir Protocolo de Analise
RUA DOS INDAIAS

Predio da nova rodoviaria
comeca a receber Protocolo Namero Provi
estruturas pré-moldadas

® 21/06/2016 16:32h

CASA DA MEMORIA DE Responsavel pelo Imoével
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Casa da Memdria de

Indaiatuba recebera terceira g
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® 20/06/2016 11:53h
CRECHE Dr. JACOMO
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Prefeitura inicia trabalho de
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Jacomo Nazério
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Mais acBes e obras da secretaria »

Nome ART/RRT Opcoes
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CCM ou CNPJ - somente nimeros




3.1.1.8 - Acompanhamento

Verifique o status de andamento do projeto. Poderemos ter as seguintes
situacoes:

3.1.1.8.1 - Quando o status do processo em analise informar que o projeto esta
na situagdo “AGUARDANDO CONFIRMACAO DE PAGAMENTQ?”, significa que
ainda nao foi dado baixa no boleto de pagamento da taxa de analise do processo;

3.1.1.8.2 - Quando o status do processo em analise informar que o projeto esta
na situagéo “EM ANALISE”, significa que o boleto foi dado baixa no sistema da
Prefeitura e o processo eletrobnico estda em andlise na Secretaria de
Planejamento Urbano e Engenharia;



3.1.1.8.3 - Quando o status do processo em analise informar que o projeto esta
na situacdo “COMUNICADQ?”, o profissional devera verificar no sistema quais
sao as pendéncias e enviar novos arquivos para atendimento ao solicitado;

Para o envio de varios documentos acesse a opgao a ser enviada (exemplo —
requerimento), insira o arquivo e marque no Status do processo (parte inferior da
pagina) a opcao da esquerda e clique em enviar. Caso seja o caso de envio de
um unico arquivo marque no Status do processo (parte inferior da pagina) a
opcgao da direita e clique em enviar. As 2 opgdes permitem a insergao de texto
caso o profissional queira fazer alguma observagao. Sera enviado email para
conhecimento.

ﬁ.ﬁ.ig RILO """"""""" Requerimento
Prefeitura inicia trabalho de

reforma no prédio da Creche

Jacomo Mazario

Arguivo:

Data / Hora Cadastro

20/06/2016 11:51h

EMEB ELIZABETH DE
LOURDES CARDEAL
SIGRIST

Prefeitura inicia reforma da x 2T
Emeb Professora Elizabeth
de Lourdes Cardeal Sigrist

Selecione o arquivo a ser enviado.

14/06/2016 16:51h

VELODROMO MUNICIPAL

Secretaria de Fsportes Enviar novo arquivo - Requerimento
realiza mudanca

administrativa para

de Formacdo Arquivo:

Selecionar arquivo... | Nenhum arquivo selecionado.

Status do processo

Mais acies e obras da secretaria »

© Enviar arquivo € manter o status do "/ Enviar arguivo e alterar o status do
processo: 0 processo continuara disponivel processo. 0 comunigue-se sera marcado
para o atendimento do comunique-se, envio como respondido, 0 processo sera reenviado
de outros arquivos e de mensagens até que para a Secretaria de Engenharia e o envio
a alteracdpo do status seja solicitada. de outros arquivos e de mensagens ficard
indisponivel até novo comunigue-se.

Observacoes:

Enviar

[} SEPREV
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o imente Web: Departamento de Informatica ia Municipal de Admini =




3.1.1.8.4 — Quando o status de processo em analise informar que o projeto esta
na situacao “APROVADQO?” o profissional recebera o Projeto Aprovado certificado
digitalmente, o Alvara de Construgao certificado digitalmente (somente nos
casos de construgao) e o carné para pagamento das taxas e impostos incidentes
sobre a aprovagao que devem ser impressos, ficando responsavel pela entrega
ao proprietario/responsavel do imovel. Sera enviado email para conhecimento.

Estes arquivos ficardo sempre disponiveis para consulta e impressdo em sua
pagina. Estes documentos podem ser impressos quantas vezes forem
necessarios. O profissional é o responsavel legal pela integridade da impressao
dos documentos e envio ao proprietario ou responsavel pelo imovel,
respondendo civil e criminalmente pela sua adulteracdo ou modificagdo. O
profissional deve ter a ciéncia que a adulteracdo dos documentos de sua
propriedade, mesmo que isto tenha sido feito por terceiros, implicara na sua
responsabilidade civil e criminal, conforme legislagdo vigente.



4 - DESMEMBRAMENTO/UNIFICACAO

ESTA OPGAO ESTARA DISPONIVEL A PARTIR DE 26 DE MARGO DE 2018

4.1 — Escolha a opgao desmembramento/Unificagao.
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De acordo com Decreto Federal n® 9094 de 17 de julho de 2017, ndo sera mais exigido o
reconhecimento de firma nas assinaturas em documentos a serem enviados no sistema
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4.1.1.2 — Vocé podera incluir mais profissionais envolvidos no projeto. Para isto
basta inserir os dados de cada um com o numero da ART/RRT/TRT, lembrando
que todos os profissionais envolvidos devem ter seu cadastro municipal
atualizado e em dia com a Municipalidade.

neoE =8

Painel = Dismammbeamonts | Unibcacho

W vinga(a), Tests - (Logeut

O arqunos Govern oslar io fommato  pdl
Cartho do CNPJ.
Selocionar arqub.. | Nonbim atguno 5o locionado | X
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Contratn Socil
Selecknar arquiva... | Neahum aiquive seleconads | X
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ART ou RRT

Seleclonar arquiva... | Nenhum arquive selecionacs | X
Matricuta

Salocionar arguivo._. | Nenhum arquiva selocionado X
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Ernvine
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4.1.1.3 - Insira 0 nome, CPF e e-mail do responsavel pelo imdével (proprietario)
que pretende aprovar o projeto.

9.&
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4.1.1.4 — Selecione o tipo de projeto:

4.1.1.4.1 — Selecione se o projeto € de desmembramento ou de unificagéo e
informe a area total dos terrenos a serem analisados.

neoE=s8
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4.1.1.4.2 — Insira 0 numero de cadastro (urbano ou rural) do imdvel e clique no
link - VERIFICAR

Obs.: Caso o numero do CPF do responsavel pelo imével seja diferente do
responsavel cadastrado para lancamento de IPTU vocé deve enviar
documentagéo (contrato ou escritura ou matricula) para analise e atualizagéo
cadastral
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4.1.1.5 — Insercao de Arquivos

Apoés o preenchimento dos dados cadastrais devera enviar os arquivos para
aprovacao:

4.1.1.5.1 — Requerimento — requerimento modelo que pode ser obtido no link -
http://www.indaiatuba.sp.gov.br/engenharia/downloads/modelos/requerimentoa
provacaoeletronica, que devera estar preenchido e assinado pelo responsavel
do imovel (proprietario);
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4.1.1.5.2 — ART/RRT/TRT projeto que deve ser enviado em arquivo unico. Caso
precise existe na internet paginas que juntam arquivos com extensao pdf, como
por exemplo www.smallpdf.com;
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4.1.1.5.4 — Memorial descritivo de unificagdo ou desmembramento — memorial
que pode ser obtido no link -
http://www.indaiatuba.sp.gov.br/engenharia/downloads/modelos/modelomemori
aldesdobro ou unificacdo.
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4.1.1.5.5 - Projeto Simplificado — 0 modelo do projeto simplificado pode ser obtido
através do link http://www.indaiatuba.sp.gov.br/engenharia/downloads/modelos/
que deve ser apresentado em extensdo dwf (esta extensdo permite que se
mantenha a integridade do arquivo enviado) — para gerar arquivo em extensao
dwf faca os seguintes procedimentos no AutoCad:

4.1.1.5.5.1 — Menu Impressao — escolher a forma de impressao DWF6

ETRTET ST T [N e— i . R =G0 i meriie oniiewsa dong - Faad Gy N A

4.1.1.5.5.2 — Configurar a area de impressdo — sempre configure a area de
impressao maior que o desenho. Nao tem problema se a area de impressao ficar
bem maior, pois na plotagem a impressora se limitara a folha impressa;



4.1.1.5.5.3 — Especificar a area a ser impressa — tenha o costume de especificar
a area de plotagem sempre maior que o desenho, fazendo a selegao do espaco
indo da esquerda inferior para a direita superior.

>
1[I #

4.1.1.5.5.4 — Especificar a escala correta de impressao — se nao especificar o
desenho ficara sem escala quando for imprimir. Nao escolher a opgao - fit to

paper



4.1.1.5.5.5 — Especificar as penas e que o desenho para impressao sera
monocromatico

4.1.1.5.5.6. — Abrira a janela Save As DWF
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Exporte o arquivo pronto para analise com a extensao dwf e salve em seu
computador. Feito este procedimento ja tera o arquivo para envio;
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Clique em Selecione o Arquivo de Autocad e insira o arquivo com extenséo em
dwf;

Apos clique em ENVIAR
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ApOs a insergao dos arquivos sera gerado o boleto de pagamento da analise do
projeto;

Faga o pagamento do boleto através da rede bancéaria (pode ser pago em
qualquer casa lotérica, agéncia bancaria ou caixa eletronico);

Quando for dado baixa no sistema da Prefeitura do pagamento da taxa de
analise do projeto sera gerado o protocolo de entrada do processo e envio para
analise para a Secretaria Municipal de Planejamento Urbano e Engenharia;

Caso o boleto que por algum motivo ndo tenha sido pago, pode ser obtido no
painel da obra a 22 via do boleto atualizado;

4.1.1.6 — Protocolo do processo

Apos a baixa do pagamento podera ser impresso o protocolo de entrada do
processo, acessando os detalhes da obra protocolada;

[ fR. N~N - BN
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4.1.1.7 - Acompanhamento

Verifiqgue o status de andamento do projeto. Poderemos ter as seguintes
situacoes:

4.1.1.7.1 - Quando o status do processo em analise informar que o projeto esta
na situagéo “AGUARDANDO CONFIRMACAO DE PAGAMENTOQ?”, significa que
ainda nao foi dado baixa no boleto de pagamento da taxa de analise do processo;

4.1.1.7.2 - Quando o status do processo em analise informar que o projeto esta
na situacdo “EM ANALISE”, significa que o boleto foi dado baixa no sistema da
Prefeitura e o processo eletrbnico esta em andlise na Secretaria de
Planejamento Urbano e Engenharia;



4.1.1.7.3 - Quando o status do processo em analise informar que o projeto esta
na situacdo “COMUNICADQ?”, o profissional devera verificar no sistema quais
sao as pendéncias e enviar novos arquivos para atendimento ao solicitado;

Para o envio de varios documentos acesse a opgao a ser enviada (exemplo —
requerimento), insira o arquivo e marque no Status do processo (parte inferior da
pagina) a opcao da esquerda e clique em enviar. Caso seja o caso de envio de
um unico arquivo marque no Status do processo (parte inferior da pagina) a
opcgao da direita e clique em enviar. As 2 opgdes permitem a insergao de texto
caso o profissional queira fazer alguma observagao. Sera enviado email para
conhecimento.

Requerimento

Prefeitura inicia trabalho de
reforma no prédio da Creche
Jacomo Mazario

Arguivo:

Data / Hora Cadastro

20/06/2016 11:51h

EMEB ELIZABETH DE
LOURDES CARDEAL
SIGRIST

Prefeitura inicia reforma da
Emeb Professora Elizabeth
de Lourdes Cardeal Sigrist

HK Erro

Selecione o arquivo a ser enviado.

14/06/2016 16:51h
VELODROMO MUNICIPAL
Secretaria de Esportes
realiza mudanca
administrativa para

de Formacdo

Enviar novo arquivo - Requerimento

Arguivo:

Selecionar arquivo... | Nenhum arquivo selecionado.

Status do processo

Mais acies e obras da secretaria »

s

Carmars Mumicipt do
INDAIATUBA
Tosabumabs b sl

© Enviar arquivo € manter o status do
processo: 0 processo continuara disponivel
para o atendimento do comunique-se, envio
de outros arquivos e de mensagens até que
a alteracdpo do status seja solicitada.

Observacoes:

- Enviar arquivo e alterar o status do
processo. 0 comunigue-se sera marcado
como respondido, 0 processo sera reenviado
para a Secretaria de Engenharia e o envio
de outros arquivos e de mensagens ficard
indisponivel até novo comunigue-se.

SAAE

Av. Eng. Fabio Roberto Barnabé, 2800 - M.|
o 5 x

@ Prafaitura Municipsl de Indaistubs

ASPMI

SEPREV

: 13331800 - Telefones: (15)3824-9000 / DBOO-TTO-TT02

ento Web: Departamento de I

rmatica
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4.1.1.7.4 — Quando o status de processo em analise informar que o projeto esta
na situacao “APROVADQO?” o profissional recebera o Projeto Aprovado certificado
digitalmente, o Memorial Descritivo certificado digitalmente e o carné para
pagamento das taxas e impostos incidentes sobre a aprovagao que devem ser
impressos, ficando responsavel pela entrega ao proprietario/responsavel do
imével. Sera enviado email para conhecimento.

Estes arquivos ficardo sempre disponiveis para consulta e impressdo em sua
pagina. Estes documentos podem ser impressos quantas vezes forem
necessarios. O profissional € o responsavel legal pela integridade da impressao
dos documentos e envio ao proprietario ou responsavel pelo imovel,
respondendo civil e criminalmente pela sua adulteracdo ou modificagdo. O
profissional deve ter a ciéncia que a adulteragcdo dos documentos de sua
propriedade, mesmo que isto tenha sido feito por terceiros, implicara na sua
responsabilidade civil e criminal, conforme legislagdo vigente.



5 - HABITE-SE

ESTA OPCAO ESTARA DISPONIVEL A PARTIR DE 18 DE NOVEMBRO DE 2019

Para o profissional que ja possui acesso ao sistema eAprove nao tera
modificagdes no seu acesso.

Para o profissional que nao possui mais cadastro no Municipio devera acessar
o sistema eAprove através da opcgao “Primeiro Acesso — Clique aqui para
cadastro no sistema” e siga as instru¢des. Esta opgao permitira a solicitagao de
Habite-se ou a verificacdo dos processos aprovados, porém nao sera permitida
a opgao para abertura de processos de construgao/regularizacdo ou
unificagdo/desmembramentos.

eAprove

A\ Atencio

A partir de 26 de marco de 2018 a entrada de processos de desmemt b/unificacdo de
Iotes urbanos sera disponibilizada no sistema eAprove

Digite seu CCM ou CNPJ

‘ CCM ou CNPJ ‘

‘ Digite sua Senha

Enviar

Atencéo!

» O acesso devera ser feito com o CCM (profissionais e em) Indaiatuba) ou CNPJ

(empresas de outras cidades)
« Primeiro acesso? Clique aqui para cadastro no sistema
» Esqueceu a senha? Clique aqui para redefini-la

Veja também:

« Cartilha
» Autenticacéo de Protocolo de Andlise



5.1 - O novo painel do sistema eAprove incluira 2 novas opgoes:

5.1.1 - Emissao de Habite-se de aprovacao eletrénica feita pelo sistema eAprove

Acesse a Opcgao “Painel Habite-se”.

“-7 Acesse
ries o ROV, Indaiatuba

PENSANDO EM VOCE

Secretarias Servigos Transparéncia Turismo Eu procuro...

+| Fdgina Inicial » Engenharia » eAprove

Engenharia » eAprove

Assessoria

Plznejamento e Projetos de "

Obras Piblicas A\ Atengéo

GaliiGratisie JopoisKd De acordo com Decreto ~ederal n® 9094 de 17 de julho de 2017, nfo sera mais exigido o
Fiscalizagdo e Aprovacdo de reconhecimento de firma nas assinaturas em documentos a serem enviados no sistema
Projetos eAprove

Cadastro Imobilidrio

GEOP{DC&ESEFH&HED
Begvi [ Configuragdes | Logout ]

Desmembramento / Unificagao

Acoes e Obras

* 0411020191532
CASA DA MEMORIA DE
INDAIATUBA QObras
Fundacéo Pra-Memaria
realiza mudanca dos

arquivas piiblicas para a ID Responsavel pelo Imovel Tipo Status Opgoes
Casa da Memdria
Levantamento de EmAndise Detalhes da
* 041072019 08:15h reforma " o Obra
CENTRO DE
REABILITACAO ANIMAL E
ZROEgﬁIII)_!‘;T:S A0 AMMAL E Levantamento de EM Aridlise Detaihes da
Sk s obra existente = Eis Obra
ampliacéo e reforma do T =
Centro de Reabilitagdo Levantamento de . Detalhes da
PHIRE obra existente P Obra
* 2710372019 16:20n e
Construcéo
7%22‘#%35';1%L Levantamento de Aprovado Delih e

Selecione a op¢ao “Novo Habite-se”

 / A
“ ” In:i;sisaemba

INDAIATUBA

PENSANDO EM vOCE

Secretarias i Servigos Transparéncia Eu procuro...

+|Pagina Inicial » Engenhana » eAprove

Engenharia » eAprove

Assessoria

Planejamento e Projetos de Bem vindol(a), [ Configuracdes | Logout |
‘Obras Publicas

Cartografia e Topografia

J =2 nel de Obras Novo Habite-se
Fiscalizagdo e Aprovacdo de
Projetos

Cadastro Imobilidrio Habite-se

Geoprocessamento

Processos

A]}éas e Obras ID [ Responsavel pelo Imével [ Status Opgoes

® 04/10/2019 15:32h MNenhum processo cadastrado.
CASA DA MEMORIA DE
INDAIATUBA
Fundacdo Pré-Memdria
realiza mudanga dos
arquives publicos para a
Casa da Memdria

 04/10/2018 08157
CENTRO DE
REABILITA!;.i\O ANIMAL E
ZOONOSES
Prefeitura faz obra de
ampliacdo e reforma do



Para solicitagdo do Habite-se clique na opgao “Nova solicitagao”.

\ 1/ A Acesse =
S - i Indaiatuba s

INDAIATUBA

PENSANDO EM VOCE

Servigos Transparéncia ‘ Turismo Eu procuro...

+]Pdgina Inicial » Engenharia » eAprove

Engenharia » eAprove

Assessoria

Planejamento e Projetos de Painel » Novo Habite-se

Obras Piblicas

Bem vindo(a), - (Logout)
Cartografia e Topografia
Fiscalizagdo e Aprovacdo de Habite-se
Projetos
Cadastro Imobilirio Processos de Aprovagio Digitais
Geoprocessamento . - N .
~ Selecione o processo de aprovacao para a solicitacdo de novo habite-se:
& Cadastro —
Acoes e Obras Processo  Responsavel pelo Imével s Pendente Opgdes
Imebiliarie tmzl
* 0411072019 15:32h
CASA DA MEMORIA DE 0020.6070.0-8 269,43 Nova solicitagio »
INDAIATUBA
Fundacdo Pré-Memdria
realiza mudanca dos 0020.6050.0-2 25943 Nova solicitacdo »
arquivos publicos para a
Casa da Memdria
6003.0850.0-5 79,74 Nova solicitagdo »
= (4/10/2019 08:15h
CENTRO DE
REABlLlTAQf\O ANIMAL E 5223.1610.0-0 168,50 Nova solicitagdo »
ZOONOSES
Prefeitura faz obra de -
ampliagéo e reforma do 5052.0010.0-8 §3.90 Nova solicitagdo »
Centro de Reabilitacdo
Animal
5240.5860.0-7 97.50 Nova solicitagdo »
* 2710912019 16:20h
ESCOLA AMBIENTAL
BOSQUE DO SABER R240 RRRR 0-7 97 A0 Nowva solicitardn »

Processos de Aprovacido Administrativos (Sistema Antigo)

Selecione o processo de aprovacéo para a solicitacéo de novo habite-se:

Area
= = Cadastro i
Processo Responsavel pelo Imovel Imobiliario Per;:lgrte Opgdes
0078.7050.0-1 164,92 Mova solicitacdo »
0059 107003 840,92 Mova solicitacdo »
0125 6010.0-5 1.352.44 Mova solicitacdo »
5217.1710.0-7 220013 Mova solicitacio »
6003.0850.0-5 500,00 Mova solicitacdo »
5004 120001 303.97 Mova solicitacdo »

Se a opcao “Novo Habite-se” estiver habilitada podera ser solicitado o Habite-se
deste processo. Caso ndo esteja sera porque o processo ainda nao esta
aprovado ou porque ja foi emitido o Habite-se.



Sera aberta uma janela com as informacgdes referentes ao processo. Os campos
ja estardo preenchidos. Deverdo ser preenchidos apenas os campos “Tipo
Habite-se”, “Trata-se de constru¢ao/regularizagéo de torre de telefonia celular” e
“Trata-se de imovel comercial/e ou local de reunido publica e /ou depdsito de
inflamaveis”.

Secretarias 1 Servigos Transparéncia Turismo Eu procuro...

+|Pagina Inicial » Engenharia » eAprove
Engenharia * eAprove
Assessoria

Planejamento e Projetos de Painel » Novo Habite-se

Obras Publicas
Bem vindo(a), - {Logout)
Cartografia e Topografia

Fiscalizagdo e Aprovacdo de Habite-se
Projetos

Cadastro Imobilidrio Processo
Geoprocessamento

Tipo Processo de Aprovacio: N.® Processo Aprovacio:
Agdes & Obras | Digta | 20100 |

* 0411022019 15:32h
CASA DA MEMORIA DE
INDAIATUBA Tipo Habite-se: Metragem:
Fundag&o Pré-Memdria
realiza mudanca dos
arquivos plblicos para a
Casa da Meméria

‘7Selecmnef ~ | ‘

* 04/10/2019 08:15h
CENTRO DE Responsavel(eis) pela Obra
REABILITACAO ANIMAL E
ZOONOSES
Prefeitura faz obra de Engenheiro(s):
ampliagdo e reforma do
Centro de Reabilitac

Anima JOSE DA SILVA | oose7s200 ||

* 27/08/2015 16:20h
ESCOLA AMBIENTAL
BOSQUE DO SABER
Prefeitura reabre auditdrio = =
do Bosque do Saber depais Responsavel pelo Imovel

de reforma geral

Nome:
Wais agbes e obras da secretaria » ‘ FRANCISCO ANTONIO DA STLVA ‘

CPF / CNPJ (somente numeros)
' 000.000.000-00 \

Na opc¢ao “Tipo Habite-se” selecione se o Habite-se sera total ou parcial

Engenharia » eAprove

ASEERSOMA

Plangjamento ¢ Projetos de Painel = Novo Habite-se
Obras Pablcas

Bem vindo{al,
Cartografia & Tepografia

Frscahzagdo e Aprovagdo de Habite-se
Projetos

Cadastre Imcbddria Proceaso
Goprocassamants
Tipo Processi\de, N Processo Aprovaciio
Agoes e Obras Digial 20100

* QUT0EUTE 153
Ti Tipo Hebite-se.  Metragem
Fundagda Pré-Memdria |
realiza mudanga dos
aguivas pablicos para a
Casa da Memdnia

- Selecione — |~

* DEM0DIS 0E 15
CENTRO DE | ela Obra
REABILITACAD ANIMAL £ | Farcal
Z0ONOSES

Prefeitura faz obra de K
ampliagio o reforma d
Ce de Reabsiitacio
et JOSE DA SILVA 005678200

2R 1820

Predeitura reabre auditdiio
do Dosque do Saber depols Responsavel pelo Iméavel
de reforma geval

Nomae:



Se a opcao for “Total” a area aprovada informada no processo eletrbnico sera
preenchida automaticamente.

Se a opcao for “Parcial” devera ser informada qual a area construida que sera
objeto de emisséo de Habite-se.

Engenharia » eAprove

Astassona

PManejamento ¢ Projetos de Painel » Novo Habite-se

Obras Poblcas

Bem vindolsl, 0
Cartografia e Topografia
Fiscahizacdo & Aprovacdo de Habite-se
Projetos
Cadastre Imobdidrio Processo
Gooprocassaments
Tipo Processo de Aprovacio N Processo Apr
Agdes e Obras Digital 20100
* BUDEOIE 153
Ti Tipo Habitese  Meiragem
Fundag 3o Pré-Memsia =
realiza mudanga dos =iSkaciona =~
aquives pdblices para a o
Casa da Memdria — Selecione —
" DI 0B 1S Total
: Parcial ¢la Obra
BEABILITACAD ANIMAL £
ZOONOSES
Prefoitura faz obra do Engenheiro(s)
amgliscia ¢ reforma do
Contra de Reabiitac o -
Airmal JOSE DA SILVA 005676200
= 2T 1620
T;
BOSQUE DO SABER
Predeitura reabre auditdric
o Bosque do Sabar depois Responsavel pele Imével
da refoema garal
Naorme
Ml 5548 € ObrAS O BeCTEtIng » N
At el FRANCISCO ANTONIO DA SILV A

CPF / CNPJ {sements nimeros):
0. 00000000

Informe se a aprovacgao se refere a torre de telefonia (Sim/N&o)

Informagdes da Obra

N_° Cadastro Imobiliario ou Cadastro Rural

‘ 5057.0815.0-2 | Verificar

Trata-se de construcio/reqularizaco de torre de telefonia celular?

- Selecione - “

Trata-se de imével comercial e/ou local de reuniéio publica efou depdsito de inflamaveis?

‘ — Selecione —

Arquivos

Requerimento: 109527-requerimento. pdf

Browse... | No file selected. X

Memorial de Cadastramento: 109529-memorial.pdf

Browse.  No file selected. X
AVCB
Browse...  No file selected. X

Memorial de Dimensionamento

Browse... | No file selected. X

Implantacdo em DWG: modelo.dwg

Browse_. No file selected. X

Planta Aprovada

planta 20100.pdf



Informe se o imovel é comercial/local de reunido publica ou depdsito de
inflamaveis (Sim/N&o)

Informagdes da Obra

N.° Cadastro Imabilidrio ou Cadastro Rural

| 5057.0615.0-2 ‘ Verificar

Trata-se de consfrucéoiregularizacéo de torre de telefonia celular?

- Selecione -- w

Trata-se de imével comercial e/ou local de reunido publica e/ou depdsito de inflamaveis?

| — Selecione — ‘v

Arquivos

Requerimento: 109527-requerimento.pdf

Browse... | No file selected. X

Memorial de Cadastramento: 109529-memorial pdf

Browse...  Nofile selected. X
AVCB
Browse... | No file selected. X

Memorial de Dimensionamento:

Browse... | No file selected. X

Implantacao em DWG- modelo.dwg

Browse... No file selected. X

Planta Aprovada

planta 20100 pdf

Anexe os documentos complementares se for o caso de envio nos campos
“Memorial de Cadastramento”, “AVCB” e “Memorial de Dimensionamento”

Informagdes da Obra

N.° Cadastro Imobiliario ou Cadastro Rural

| 5057.0815.0-2 ‘ Verificar

Trata-se de construcéolregularizacio de torre de telefonia celular?
- Selecione - *

Trata-se de imdvel comercial e/ou local de reuniéio publica efou depdsito de inflaméveis?

| - Selecione — ‘v

Arquivos

Requerimento: 109527-requerimento.pdf

Browse... | No file selected. X

Memorial de Cadastramento: 109529-memorial pdf

Browse... | No file selected. X
AVCB
Browse...  No file selected. X

Memorial de Dimensionamento

Browse... | No file selected. X

Implantacdo em DWG: modelo.dwg

Browse_ . No file selected. X

Planta Aprovada

planta 20100.pdf



Selecione a opgao “Enviar” para finalizar o pedido e gerar o boleto para
pagamento.

Arguivos

Requerimento: 109527-requerimento.pdf
Browse...  No file selected. X

Memorial de Cadastramento: 109529-memorial pdf

Browse...  No file selected. X

AVCB:

Browse...  No file selected. X

Memorial de Dimensionamento

Browse... No file selected. X

Implantacéio em DWG: modelo.dwg

Browse...  No file selected. X
Planta Aprovada

planta 20100.pdf

Enviar

Apos a finalizagcao do pedido sera gerado o boleto com as taxas para pagamento.
Neste boleto estao inclusas as taxas da Prefeitura e SAAE.

Quando o status do processo em analise informar que o Habite-se esta na
situacdo “AGUARDANDO CONFIRMACAO DE PAGAMENTOQ?, significa que
ainda nao foi dado baixa no boleto de pagamento da taxa de analise do processo;

Quando o status do processo em analise informar que o Habite-se esta na
situagdo “EM ANALISE”, significa que o boleto foi dado baixa no sistema da
Prefeitura e o processo eletrdbnico estda em andlise na Secretaria de
Planejamento Urbano e Engenharia;

Quando o status do processo em analise informar que o Habite-se esta na
situacao “COMUNICADQ?”, o profissional devera verificar no sistema quais séo
as pendéncias e enviar novos arquivos para atendimento ao solicitado;

A forma de acompanhamento do processo sera da mesma maneira como a
aprovacao eletrénica.

Quando o status do processo em analise informar que o Habite-se esta na
situacao “APROVADO” o profissional recebera o Habite-se certificado
digitalmente e o carné para pagamento das taxas e impostos incidentes sobre a
liberagdo que devem ser impressos, ficando responsavel pela entrega ao
proprietario/responsavel do imoével. Sera enviado e-mail para conhecimento.



5.1.2 — Habite-se de aprovagao de processo fisico

Selecione a opgao “Painel Habite-se”

reen ox WAV, fiied

Indaiatuba
INDAIA

PENSANDO EM vOCE

:
wlun! M lluminagio
Fiblica

Secretarias T Servigos Transparéncia Turismo Eu procuro...

| Fagina Inicial » Engenharia » eAprove

Engenharia » eAprove

Assessoria

Plznejamento e Projetos de =
Obras Piblicas A Atencdo

Cartografia e Topografia De acordo com Decreto “ederal n® 9094 de 17 de julho de 2017, n&o seré mais exigido o
Fiscalizacdo e Aprovacdo de reconhecimento de firma nas as: uras em documentos a serem enviados no sistema
Projetos eAprove

Cadastro Imobiliario

Geoprocessamento
Bei [ Configuracdes | Logout ]

AQOBS e Obras | Painel Habite-se | Desmembramento / Unificagio

* 04&/10/2019 15:32h
CASA DA MEMORIA DE
INDAIATUBA Obras
Fundacéo Pra-Meméria
realiza mudanga dos 0

arquivos pablicos para a ID Responsavel pelo Imével Tipo Status Opgoes
Casa da Memaria |
Levantamento de Detalhes da
* D&/10/2019 08:15h reforma o
CENTRO DE

REABILITACAO ANIMAL E
go%ﬁ%gés AO ANIMAL E Levantamento de Sl Detaihes da
Prefeitura faz obra de chisysienls il £

ampliago e reforma do

Centro de Reabilitagdo Levantamento de Ao talhes da
Animal obra existente R Obra

* 27/09/2019 16:20h 5
Construgdo
ESCOLA AMBIENTAL Delaih es da
ROSOIIF NO SARFR Levantamenio de Aprovado Obia

Selecione a opcao “Novo Habite-se

eAprove

Bem vindo(a), [ Configuraces | Logaut ]

Painel de Obras

Habite-se
D I Responsavel pelo Imével Status I Opgdes

Nenhum processo cadastrado.



Nesta opgao os campos faltantes deverao ser preenchidos.

eAprove
Painel » Novo Habite-se
Bem vindo(a), (Logout)
Habite-se
Processo
Tipo Processo de Aprovacao: N.° Processo Aprovacdo:
| Processo Antigo ‘ Numero H Ano (ex: 2000)

Tipo Habite-se: Metragem:
- Selecione -~

Responsavel(eis) pela Obra

Engenheiro(s):

999,989-9 H ART/IRRT (1) H ART/RRT {2)

Adicionar Engenheiro

Responsavel pelo Imével

Nome:

CPF / CNPJ (somente nimeras)

E-mail:

Informagbes da Obra

N.° Cadastro Imobiliaric ou Cadastro Rural

| Nimero completo com digito Verificar

Trata-se de construcéo/regularizacéo de forre de telefonia celular?

- Selecione - v

Trata-se de imével comercial e/ou local de reuni&o publica efou depdsito de aveis?

| — Selecione — “

Arquivos

Requerimento

Browse... | No file selected. X

Memorial de Cadastramento:

Browse... | No file selected. X



Na opcéao “Tipo Habite-se” selecione se o Habite-se sera total ou parcial

Engenharia »
Assessona

Pangjamento ¢ Projetos de
Obras Poblcas

Cartografia & Tepografia

Fiscalzagdo e Aprovagdo de
Projtos

Cadastro Imobddno
Gaoprocassamanto

Agdes e Obras

® DADENIE 153

INDAIATIRA
Fundagdo Pré-Memdia
realiza mudanga dos
aquives pdblices para a
Casa da Memidna

» 04102019 05 158
EEABILITACAO ANMAL £
Prefeitura faz obra do
amgiliagSo ¢ refoma do
Contra do Reabilitagio
Animal

= 2T0OR0N0 16:20
Predeitura reabre auditdric

do Bosque do Saber depois
da refoema geral

Mais 8GEes & 0brAS O BecretanE

eAprove
Painel » Novo Habile se
Bem vindofal, = {Logeut)

Habite-se

Processo

Tipo Process
Digital

N Processo Aprovacio
| 20100

Engenheiro(s)

[10sE DA

1 nose78200

Responsavel pelo Imével

Nome
FRANCISCO ANTONIO DA SILVA

CPF/CNPJ
| 000.000.000-00

nimaros):



Se a opcao for “Total” a area aprovada informada no processo eletrbnico sera
preenchida automaticamente.

Se a opcao for “Parcial” devera ser informada qual a area construida que sera
objeto de emisséo de Habite-se.

Engenharia » eAprove

Astassona

PManejamento ¢ Projetos de Painel » Novo Habite-se

Obras Poblcas

Bem vindolsl, 0
Cartografia e Topografia
Fiscahizacdo & Aprovacdo de Habite-se
Projetos
Cadastre Imobdidrio Processo
Gooprocassaments
Tipo Processo de Aprovacio N Processo Aprovaciio
Agdes e Obras Digital 20100
* BUDEOIE 153
Ti Tipo Habitese  Meiragem
Fundag 3o Pré-Memsia =
realiza mudanga dos =iSkaciona =~
aquives pdblices para a o
Casa da Memdria — Selecione —
" DI 0B 1S Total
CENTRO DE Parcial ela Obra
BEABILITACAD ANIMAL £
ZOONOSES
Prefoitura faz obra do Engenheiro(s)
amgliscia ¢ reforma do
Contra de Reabiitac o -
Airmal JOSE DA SILVA 005676200
= 2T 1620
T;
BOSQUE DO SABER
Predeitura reabre auditdric
o Bosque do Sabar depois Responsavel pele Imével
da refoema garal
Naorme
Ml 5548 € ObrAS O BeCTEtIng » N
At el FRANCISCO ANTONIO DA SILV A

CPF / CNPJ {sements nimeros):
0. 00000000

Informe se a aprovagao se refere a torre de telefonia (Sim/Nao)

Informagdes da Obra

N.® Cadastro Imabilidrio ou Cadastro Rural

‘ 5057.0615.0-2 | Verificar

Trata-se de construcéo/regularizacéo de forre de telefonia celular?

— Selecione — v

Trata-se de imével comercial e/ou local de reunido publica efou depésito de inflaméveis?

‘ - Selecione -

Arquivos

Requerimento: 109527-requerimento.pdf

Browse...  No file selected. X

Memorial de Cadastramento: 109529-memorial pdf

Browse...  No file selected. X
AVCB
Browse...  No file selected. X

Memorial de Dimensionamento

Browse... | No file selected. X

Implantacdo em DWG- modelo.dwg

Browse...  Nofile selected. X

Planta Aprovada
planta 20100.pdf



Informe se o imével é comercial/local de reunido publica ou depdsito de
inflamaveis (Sim/Nao)

Informagdes da Obra

N_° Cadastro Imobiliario ou Cadastro Rural

| 5057.0615.0-2 ‘ Verificar

Trata-se de construc&ol/regularizacio de torre de telefonia celular?

— Selecione — v

Trata-se de imdvel comercial e/ou local de reunigo publica e/ou depdsito de inflaméaveis?

| - Selecione - ‘v

Arquivos

Requerimento: 109527 -requerimento. pdf

Browse...  No file selected. X

Memorial de Cadastramento: 109529-memorial pdf

Browse...  No file selected. X
AVCB
Browse... | No file selected. X

Memorial de Dimensionamento

Browse... No file selected. X

Implantaco em DWG: medelo.dwg

Browse...  No file selected. X

Planta Aprovada
planta 20100.pdf

ApOs envie 0s arquivos necessarios para analise do pedido. No caso da planta
aprovada devera ser digitalizada em formato de rolo e ndo em partes.

Arquivos

Requerimento:

No file selected. X
No file selected.
Memorial de Cadastramento

Browse... | No file selected. X

NSN

AVCB:
Browse...  No file selected. X

N

Memorial de Dimensionamento

Browse... | No file selected. X

N

Implantacéo em DWG:
Browse... | No file selected. X

Planta Aprovada

DN

+Selecione ofs) arquivo(s) da planta aprovada (.paf):

Enviar



Modelo do projeto digitalizado.
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O modelo da implantagédo em dwg pode ser verificado no link -
https://www.indaiatuba.sp.gov.br/engenharia/downloads/modelos/modelo-
padrao-de-implantacao.

Selecione a opgao “Enviar” para finalizar o pedido e gerar o boleto para
pagamento.

Arquivos

Requerimento:
No file selected. 5
|
Memonal de Cadastramento
Browse... | No file selected X

AVCB
Browse...  No file selected. X

Memorial de Dimensionamento

Browse...  No file selected X

Implantacéo em DWG: )
‘Browse... | No file selected X

Planta Aprovada

~+Selecione o(s) arquivo(s) da planta aprovada ( paf):

Enviar



Apos a finalizagcao do pedido sera gerado o boleto com as taxas para pagamento.
Neste boleto estdo inclusas as taxas da Prefeitura e SAAE.

Quando o status do processo em andlise informar que o Habite-se estd na
situagdo “AGUARDANDO CONFIRMACAO DE PAGAMENTO?”, significa que
ainda nao foi dado baixa no boleto de pagamento da taxa de analise do processo;

Quando o status do processo em analise informar que o Habite-se esta na
situagdo “EM ANALISE”, significa que o boleto foi dado baixa no sistema da
Prefeitura e o processo eletrbnico estda em analise na Secretaria de
Planejamento Urbano e Engenharia;

Quando o status do processo em andlise informar que o Habite-se estd na
situacao “COMUNICADOQ?”, o profissional devera verificar no sistema quais séao
as pendéncias e enviar novos arquivos para atendimento ao solicitado;

A forma de acompanhamento do processo serda da mesma maneira como a
aprovacao eletrénica.

Quando o status do processo em analise informar que o Habite-se esta na
situacao “APROVADO” o profissional recebera o Habite-se certificado
digitalmente e o carné para pagamento das taxas e impostos incidentes sobre a
liberagdo que devem ser impressos, ficando responsavel pela entrega ao
proprietario/responsavel do imével. Sera enviado e-mail para conhecimento.



eAprove - Sistema de analise e aprovacdo de projetos de construcao,
cadastramento de obras e desmembramento/unificacdo de lotes por via
eletrbnica, com intuito de agilizar e dinamizar o contato entre os profissionais
envolvidos e a Municipalidade.

Este sistema foi desenvolvido em parceria entre o Departamento de Informatica
e a Secretaria Municipal de Engenharia e Planejamento Urbano, da Prefeitura
de Indaiatuba.

Para implementacao do sistema foram necessarios 4 anos de investimentos e
estudos para a sua concepgao.

O sistema eAprove consiste na interacdo entre os profissionais da area de
Engenharia e Arquitetura em obter suas licencas de obra, cadastramento de
regularizagdes ja existentes e autorizagdes para desmembramentos/unificagdo
perante a Municipalidade, de forma agil e simplificada, sem a necessidade de
deslocamento.

O profissional acessa de seu computador através de um cadastro prévio na
Prefeitura o sistema eAprove, protocola, acompanha e recebe aprovado os seus
projetos, que consiste em planta aprovada, alvara de construgéo e carné de
cobrancga, todos devidamente certificados digitalmente, para que possam ser
entregues a seus clientes e quando necessario reimprimir estes documentos.

Antes da implementacédo do sistema eAprove, o processo fisico de aprovagao
era extremamente burocratico (internamente), demorado e ndo era possivel que
mais de uma pessoa pudesse analisar 0 processo ao mesmo tempo, gerando
demora na liberagao e com a possibilidade de perda ou extravio do mesmo. Hoje
quando da entrada do processo o sistema ja direciona para os funcionarios
envolvidos na analise, agilizando o seu andamento.

Com o sistema eAprove o tempo de analise diminuiu em cerca de 50%, ou seja,
0 que antes demorava pelo menos 30 dias para uma resposta inicial onde
também o profissional precisava se deslocar até a Prefeitura para verificar o que
estava acontecendo com o processo, voltar para o escritorio, imprimir novamente
o projeto e depois trazer a Prefeitura para novo andamento, hoje € possivel que
isto seja feito entre 10 e 15 dias, sem a geracéo excessiva e desperdicio de papel
e outros insumos.

O sistema eAprove foi disponibilizado para funcionamento aos profissionais da
area a partir de 01 de abril de 2016. Ja foram protocolados cerca de 6.700
processos. Destes, ja foram aprovados cerca de 6.200 processos e os demais
encontram-se em andamento. O andamento do processo € todo eletrénico e
consiste em troca de mensagens para dirimir possiveis corregdes ou acertos no
projeto. Na finalizagdo do processo o responsavel técnico tem a sua disposicao,
onde e quando quiser a sua disposi¢ao, as licengas, projetos e cobrangas para
verificagdo e caso queira a sua impressdo. Com isto, conseguimos também
diminuir a quantidade de outros processos que sao protocolados por sistema
fisico na Prefeitura, como por exemplo numero provisorio do imoével e segunda
via dos projetos aprovados.



O sistema eAprove é sistema dindmico e vai sendo adequado conforme as
necessidades dos usuarios. Ja foram implementados desde o inicio inUmeras

alteracdes e ajustes para que fique cada vez mais simplificado o sistema para o
usuario.



